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Historial de revisión

versión Fecha Autor Tipo de cambio Descripción

1.0.0 19/10/23 Silva, Iván Creación Creación del manual de usuario,
versión inicial.

2.0.0 31/10/24 Calle, Lucas Modificación Actualización a nueva plantilla;
inclusión de módulos, seguridad,
stock, artículos, talleres.

2.0.1 25/11/24 Calle, Lucas Actualización Módulo Ventas (nota de pedido)
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Introducción

Objetivo del manual
Este manual de usuario tiene como objetivo orientar a los usuarios en el uso

del Sistema Crystal Joyas App, brindar instrucciones para acceder y utilizar sus

funcionalidades, así como pautas de seguridad y soporte técnico.

Alcance del sistema

El sistema Crystal Joyas App permite a los usuarios crear, modificar y gestionar

artículos, orden de movimiento, sobres para talleres, entre otros, en una PWA

(Progressive Web App). Los usuarios deben iniciar sesión con sus credenciales para

acceder a las funciones de gestión de stock, movimientos y otras propiedades.

Especificaciones técnicas

Antes de utilizar el sistema, asegúrate de contar con los siguientes requisitos:

● Dispositivo con acceso a internet y con sistema operativo posterior al año 2015.

● Conexión a Internet estable.

● Las credenciales de inicio de sesión válidas (usuario y PIN) serán brindadas por

el área de sistemas o bien de un superior al momento de la incorporación a la

nómina de empleados, luego debe ser actualizada por el usuario una vez haya

ingresado al sistema.

● Para acceder al sistema ingresa a CJApp desde la aplicación en tu pc o

dispositivo móvil.

Nota Importante: Recuerda que la disponibilidad y el acceso pueden depender de la

conexión a Internet.
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Inicio de sesión
Al acceder al sitio el sistema muestra la pantalla de inicio de sesión donde se

ingresa usuario y PIN, una vez validadas las credenciales, se listan las sucursales

disponibles asignadas a tu usuario.

Inicio de sesión para acceder al sistema.

Selección de sucursales (permisos autorizados)
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Responsabilidad y consejos de seguridad
La responsabilidad de las credenciales de acceso recae en el usuario. Aquí hay

algunas consideraciones importantes:

● Mantén tus credenciales seguras: es fundamental que protejas tus

credenciales de acceso de manera segura. No las compartas con nadie y evita

almacenarlas en lugares fácilmente accesibles.

● Utiliza contraseñas (PIN) fuertes: que sean difíciles de adivinar. No utilizar

números consecutivos o fechas.

● Mantén actualizado tu PIN: siempre que sea posible, cambia periódicamente.

Esto ayudará a mantener la seguridad y minimizará el riesgo de acceso no

autorizado.

● Recuerda que proteger tus credenciales de acceso son esenciales para

garantizar la seguridad. Si tienes sospechas de un acceso no autorizado o

crees que tus credenciales han sido comprometidas, debes tomar medidas

inmediatas, actualizarla y contactar al área de sistemas para informar la

situación.
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Perfil de usuario

Para acceder a esta sección seleccionar perfil de usuario ubicado en la

parte superior derecha, donde verás el nombre del usuario que ha iniciado sesión,

como se muestra en el ejemplo: ISilva seguido de la sucursal

Menú perfil de usuario (ejemplo Silva, Ivan )

En esta sección puedes realizar las siguientes acciones:

Cambio de PIN

Presiona para cambiar tu PIN y completa los campos obligatorios

marcados con *

Manual de usuario

Presiona para acceder al manual de usuario completo.

Cerrar sesión
Desde esa misma sección podrás salir del sistema presionando cerrar sesión.
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Menú
En esta sección se encuentran los accesos a los diferentes módulos del

sistema CJApp. Desde aquí, podrás navegar de forma rápida y sencilla entre las

distintas opciones y funcionalidades del sistema, como gestión de artículos,

movimientos de stock, reportes, y más. Utiliza el menú lateral para acceder a las áreas

específicas de trabajo según tus necesidades.

Menú lateral izquierdo

Nota Importante: en caso de que no visualices alguna sección del menú u opción

específica se debe a que no tienes permisos autorizados.
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Configuración de la Aplicación
Para acceder a Configuración (accesible a través del ícono de engranaje)

margen inferior derecho, el usuario puede personalizar diversos aspectos de la

aplicación para mejorar su experiencia:

● Tema: alterna entre modo claro u oscuro según tu preferencia visual.

● Colores personalizados: ajusta los colores de la interfaz para personalizar la

apariencia de la aplicación.

● Opciones del contenedor: selecciona la opción de pantalla completa para

maximizar la visualización o ajusta la ventana a un tamaño más cómodo.

● Barra lateral: Muestra u oculta el menú lateral izquierdo según tus necesidades

de navegación, permitiendo expandir o contraer esta sección para un acceso

rápido a las opciones principales.

Menú de configuración
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Acciones generales
Gestión de tablas

Densidad de filas: presiona en la parte superior derecha para alternar el

espaciado de las filas de la tabla y ajustar la visualización según tus necesidades.

Buscar: presiona en la parte superior derecha para ingresar términos en el

campo de búsqueda para filtrar los resultados de la tabla. Esto te permite encontrar

rápidamente los datos específicos que necesitas de todas las columnas.

Mostrar u ocultar filtros: presiona el botón para mostrar u ocultar las

opciones de filtrado en la tabla. Esto te permite personalizar la visualización de datos

según tus necesidades.

Vista de mostrar /ocultar filtros por columnas.

Mostrar u ocultar columnas: presiona el botón para seleccionar qué

columnas deseas visualizar en la tabla. Esto te permite personalizar la información

presentada y ajustar la vista según tus necesidades.

Vista de mostar/ocultar columnas

Activar/desactivar presione para activar o desactivar una sección.

Exportar: presiona en el margen superior izquierdo los diferentes íconos de

exportación para descargar los datos de la tabla en formatos como CSV, Excel o PDF.
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Paginación: presiona en la parte inferior derecha los botones de

navegación para avanzar o retroceder entre las páginas de la tabla. También puedes

seleccionar la cantidad de filas a mostrar por página, lo que permite visualizar

los datos de manera más manejable.

Visualizar: Presiona el ícono para ver los detalles del elemento

seleccionado. Esto te permite acceder a toda la información relevante sin realizar

cambios.

Vista de la lista de artículos.

Editar: presiona el ícono para modificar los detalles del elemento

seleccionado. Esto te permitirá hacer cambios según sea necesario.

Eliminar: presiona el ícono de / para eliminar el elemento seleccionado.

Asegúrate de confirmar la acción para completar la acción.

Candado Bloqueado: si el ícono de candado aparece bloqueado, significa

que no tienes permisos suficientes para realizar cambios en el elemento. Contacta al

administrador si necesitas acceso.

PDF: descargar en formato pdf

Imprimir: vista previa para ver el documento final antes de imprimirlo.
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Home

El "Home" presenta el dashboard principal, donde los usuarios pueden

acceder a información clave para la gestión del inventario. Está diseñado para ofrecer

una visualización clara y concisa de los datos relevantes, adaptándose a los permisos

de cada usuario.

Además, el dashboard proporciona funciones específicas para distintos roles.

Los administradores pueden acceder a datos sobre totales de ventas mensuales y

por sucursales, como así también top vendedores, estados de sobres, mientras que

los vendedores pueden monitorear las cantidades pendientes de reposiciones,

sobres y órdenes de movimiento (OM).

Este dashboard es una herramienta integral que permite a los usuarios

gestionar de manera eficiente el inventario y tomar decisiones informadas basadas

en datos precisos.
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Cards

Ejemplo de Vista de card Administrador

Ejemplo de Vista de card Vendedor
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Gráficos

Ejemplo de Vista de graficos Administrador

Ejemplo de Vista de gráfico Vendedor
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Tablas generales

Ejemplo de Vista Vendedor de Productos agregados

Ejemplo de Vista Vendedor de Sobres/Taller

Ejemplo de Vista Vendedor solicitudes de reposición pendientes
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Ventas
Accede al módulo "Ventas" desde el panel izquierdo. Esta área permite

gestionar y administrar notas de pedido y generar reportes específicos de la

empresa. Cada sección del módulo incluye una tabla organizada que facilita la

visualización de la información.

Para realizar una búsqueda, presione en el campo buscar o (**) .

Nota Importante: en caso de que no visualices alguna sección del módulo u opción

específica se debe a que no tienes permisos autorizados.

Para más detalles sobre las acciones marcadas con (**) de cada opción, consulta la

sección Acciones generales (Pág. 10-11).
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Crear Notas de pedido

Esta sección permite crear nuevas notas de pedido (NP) , asociarlas a un

cliente específico y agregar los artículos correspondientes a la transacción. También

brinda la opción de consultar notas de pedido previamente registradas y gestionar

los detalles de cada una. Adicionalmente, se incluye un desglose de los precios

asociados, que contempla el subtotal, las señas y el total de la nota.

Vista crear Notas de pedido

Nota Importante: para la generación de notas de pedido es obligatorio asociarlas a un

cliente.
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Nueva nota de pedido

1. Para registrar una nueva NP a nuevo cliente en la pantalla principal, busque y

haga clic en el botón .

2. Complete los campos obligatorios (marcados con *).

Agregar datos de nuevo cliente a Nota de pedido

3. En la pantalla principal, busque y haga clic en el botón para buscar el

cliente agregado recientemente o uno ya existente, y presione el deseado.

Vista Buscar cliente para Nota de pedido

4. En la pantalla principal se muestra el número de cliente, apellido y nombre.
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5. Presione el botón Agregar Artículos para iniciar.

6. Se muestran listas de artículos o servicios para seleccionar.

Vista Agregar Artículos / Servicios

7. Los artículos / servicios seleccionados se listan en una tabla con la información;

tipo, código, nombre, precio (valor en moneda local), seña y acciones.

Vista de artículos agregados a NP

8. Dispone de un campo descripción para agregar más detalle a la NP.

9. Para continuar presione Reservar o Limpiar pantalla si desea volver a

comenzar nuevamente.
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Consultar detalles NP

10. Para consultar consultar si el cliente posee NP, presionar el icono NP

Reservadas de la pantalla principal, a continuación se listan las NP

correspondientes al cliente seleccionado, con la siguiente información: Nro

pedido, fecha de creación, precio total, descripción y estado.

Vista Notas de pedido por cliente

11. Para ver más información presione de la lista.

12. A continuación se muestra el detalle del pedido con el código y nombre del

artículo junto al precio unitario.

Vista detalle del pedido

13. Presione Aceptar para salir.
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Finalizar Nota de pedido

En esta sección se listan las NP pendientes de finalización permitiendo

gestionarlas individualmente.

Vista Finalizar nota de pedido

1. Presione Actualizar tabla para refrescar la tabla.

2. Para gestionar cada NP presionar .

3. Se visualiza los detalles del pedido; número de pedido, cliente, importe total

(moneda local), valor seña, descripción, detallada de artículos (código,

descripción, precio unitario)
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Vista Detalle de pedido (finalizar nota de pedido)

4. Seleccione de la lista desplegable Finalizar y presione Guardar para concluir

con la operación, en caso que desee cancelar la NP seleccione Cancelar y

presione Guardar.

5. Para salir sin realizar cambios presione el botón Cancelar.

Nota Importante: Revise los detalles de las notas de pedido y utilice las opciones

disponibles para completar el proceso. Asegúrese de verificar los datos antes de proceder

a su finalización.
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Reportes

Según los permisos del usuario, esta sección muestra una herramienta que

permite generar gráficos dinámicos de notas de pedido a partir de filtros,

adaptándose a las necesidades del negocio.

Vista de la herramienta de reportes dinámica.

Filtrado de Datos
Utilice los siguientes campos para filtrar la información:

Fecha desde/hasta: Establezca el rango de fechas

Sucursal: Seleccione la sucursal deseada

Estado: Filtre por estado Activo / Inactivo.

Nota Importante: en caso de que no seleccione un campo por defecto muestra [Todos]
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Visualización de Resultados
Los resultados se muestran en una tabla con las siguientes columnas: numero

de orden; fecha de creación, usuario vendedor, cliente, sucursal, precio total, precio

seña, estado.

Para realizar una búsqueda, presione el icono (**) o para filtro personalizado

presione (**) . Para exportar la información presione (**) .

Vista ejemplo resultado filtrado (fecha desde 05/09/2024 a 24/11/2024)

Nota Importante: Para más detalles sobre las acciones marcadas con (**) de cada

opción, consulta la sección Acciones generales (Pág. 10-11).

1. Presione Graficar para acceder a la herramienta para generar gráficos de los

datos ingresados.

2. Presione Limpiar para restablecer todos los filtros.

3. Presione Buscar para aplicar los filtros seleccionados
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Herramienta para graficar
Los resultados generados por la herramienta se presentan en un gráfico

(circular, de barras o de líneas) según las necesidades del usuario. Los datos se

pueden agregar en los ejes (x, y)

Ejemplo de resultado gráfico dinámico (rango de fechas del 05.09.2024 a 24.11.2024).
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Artículos
Accede al módulo "Artículos" desde el panel izquierdo. Esta área permite

gestionar y administrar artículos, material, familias y subfamilias, así como actualizar

precios, estructuras y generar reportes específicos de la empresa. Cada sección del

módulo incluye una tabla organizada que facilita la visualización de la información.

Para realizar una búsqueda, presione el icono (**) o para filtro personalizado

presione (**) . Para exportar la información presione (**) .

Nota Importante: en caso de que no visualices alguna sección del módulo u opción

específica se debe a que no tienes permisos autorizados.

Para más detalles sobre las acciones marcadas con (**) de cada opción, consulta la

sección Acciones generales (Pág. 10-11).
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Tabla

Muestra la lista actual de artículos con su código, nombre, material y

atributos y acciones. Según los permisos del usuario, esta sección permite ver

detalles, agregar, modificar, eliminar.

Vista de la lista de artículos.
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Agregar artículo

1. En la pantalla principal, busque y haga clic en el botón Agregar artículo.

2. Complete los campos obligatorios (marcados con *).

3. Para confirmar los cambios, presione el botón Guardar, presione Cancelar

para salir sin agregar cambios.

Artículo*: campo de texto donde se

debe escribir el nombre del artículo.

Selecciona de la lista desplegable:

(Material*, Familia*, Subfamilia*, Estado*,

Tamaño*, Atributos*) las opciones según

corresponda

Peso(gr)*: ingresar el peso del artículo.

Promoción: cuando está activada

aparecerá un campo adicional donde

ingresar el precio de promoción

correspondiente del artículo.
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Modificar artículo

1. En la columna acciones de la tabla presione (**).

2. Modifique los campos obligatorios (marcados con *).

3. Para confirmar los cambios, presione el botón Guardar, presione Cancelar

para salir sin agregar cambios.

Artículo*: modificar el nombre del

artículo.

Modificar de la lista desplegable:

(Subfamilia*, Estado*, Tamaño*,

Atributos*) las opciones según

corresponda.

Peso(gr)*: modificar el peso del

artículo.

Promoción: cuando está activada

aparecerá un campo adicional donde

ingresar el precio de promoción

correspondiente del artículo.
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Eliminar artículo

1. En la columna acciones de la tabla presione (**) para eliminar.

2. Se muestra una alerta de confirmación para “eliminar” el artículo,

3. Para eliminar presione aceptar , para salir presione Cancelar.

Alerta de confirmación para eliminar artículos

Ver detalles
1. En la columna acciones de la tabla presione (**) para ver los detalles del

artículo.

Vista emergente con detalles de artículos.
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Actualizar precio

Muestra la lista actual de precios por material y familia, acciones. Según los

permisos del usuario, esta sección permite agregar, modificar.
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Agregar precio

1. En la pantalla principal, busque y haga clic en el botón Agregar precio

2. Complete los campos obligatorios (marcados con *).

3. Para confirmar los cambios, presione el botón Guardar, presione Cancelar

para salir sin agregar cambios.

Formulario de agregar precio.
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Actualizar precio

1. En la columna acciones de la tabla presione (**).

2. Modifique los campos obligatorios (marcados con *).

3. Para confirmar los cambios, presione el botón Guardar, presione Cancelar

para salir sin agregar cambios.

Formulario de actualizar precios.
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Material
Muestra la lista actual de material, código material, estado y acciones. Según

los permisos del usuario, esta sección permite agregar, modificar, eliminar.
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Agregar material

1. En la pantalla principal, busque y haga clic en el botón Agregar material.

2. Complete los campos obligatorios (marcados con *).

3. Para confirmar los cambios, presione el botón Guardar, presione Cancelar

para salir sin agregar cambios.

Formulario de agregar material
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Modificar material

1. En la columna acciones de la tabla presione (**).

2. Modifique los campos obligatorios (marcados con *).

3. Para confirmar los cambios, presione el botón Guardar, presione Cancelar

para salir sin agregar cambios.

Formulario de modificar material

Eliminar material

1. En la columna acciones de la tabla presione (**).

2. Se muestra una notificación con los datos a eliminar.

3. Para eliminar presione Aceptar , para salir presione Cancelar.

vista eliminar material
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Familia

Muestra la lista actual de código familia, nombre familia, estado y acciones.

Según los permisos del usuario, esta sección permite agregar, modificar, eliminar.
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Agregar familia
1. En la pantalla principal, busque y haga clic en el botón Agregar Familia

2. Complete los campos obligatorios (marcados con *).

3. Para confirmar los cambios, presione el botón Guardar, presione Cancelar

para salir sin agregar cambios.

Formulario de agregar familia

Modificar familia

1. En la columna acciones de la tabla presione (**).

2. Modifique los campos obligatorios (marcados con *).

3. Para confirmar los cambios, presione el botón Guardar, presione Cancelar

para salir sin agregar cambios.

Formulario de modificar familia
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Eliminar familia

1. En la columna acciones de la tabla presione (**).

2. Se muestra una notificación con los datos a eliminar.

3. Para eliminar presione Aceptar , para salir presione Cancelar.

vista eliminar familia

41 | DataMinder | CJAPP



Manual del usuario

Subfamilia
Muestra la lista actual de código subfamilia, nombre subfamilia, estado y

acciones. Según los permisos del usuario, esta sección permite agregar modificar,

eliminar.
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Vista de la lista de subfamilia
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Agregar subfamilia

1. En la pantalla principal, busque y haga clic en el botón Agregar subfamilia

2. Complete los campos obligatorios (marcados con *).

3. Para confirmar los cambios, presione el botón Guardar, presione Cancelar

para salir sin agregar cambios.

Formulario de agregar subfamilia

Modificar subfamilia

1. En la columna acciones de la tabla presione (**).

2. Modifique los campos obligatorios (marcados con *).

3. Para confirmar los cambios, presione el botón Guardar, presione Cancelar

para salir sin agregar cambios.

Formulario de modificar subfamilia
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Eliminar subfamilia

1. En la columna acciones de la tabla presione (**).

2. Se muestra una notificación (**) con los datos a eliminar.

3. Para eliminar presione Aceptar , para salir presione Cancelar.

Vista eliminar subfamilia
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Estructura

Muestra la lista actual de material junto sus familia y subfamilia, y permite

gestionar los atributos de cada materiales. Según los permisos del usuario, esta

sección permite agregar.

Nota Importante: para visualizar las estructuras ya cargadas puede seleccionarlas en el

filtroMaterial en la parte superior izquierda de la tabla.
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Vista de la lista de estructura.
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Agregar estructura

1. En la pantalla principal, busque y haga clic en el botón Estructura

2. Complete los campos obligatorios (marcados con *).

3. Para confirmar los cambios, presione el botón Guardar, presione Cancelar

para salir sin agregar cambios.

Formulario de agregar estructura

Agregar atributo

1. En la pantalla principal, busque y haga clic en el botón Atributos

2. Complete los campos obligatorios (marcados con *).

3. Para confirmar los cambios, presione el botón Guardar, presione Cancelar

para salir sin agregar cambios.

Formulario de agregar estructura
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Reportes

Según los permisos del usuario, esta sección muestra una herramienta que

permite generar gráficos dinámicos de artículos a partir de filtros, adaptándose a las

necesidades del negocio.

Vista de la herramienta de reportes dinámica.

Filtrado de Datos
Utilice los siguientes campos para filtrar la información:

Sucursal: Seleccione la sucursal deseada

Material: Elija el tipo de material de artículos.

Familia: Seleccione la familia de artículos.

Subfamilia: Escoja la subfamilia específica

Fecha desde/hasta: Establezca el rango de fechas

Atributo: Seleccione atributos específicos

Promoción: Filtre por estado Activo / Inactivo.

Nota Importante: en caso de que no seleccione un campo por defecto muestra [Todos]
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Visualización de Resultados
Los resultados se muestran en una tabla con las siguientes columnas: Código;

material; familia; subfamilia; precioPromo; creado; estado; sucursal.

Vista ejemplo resultado filtrado (Material Oro)

4. Presione Graficar para acceder a la herramienta para generar gráficos de los

datos ingresados.

5. Presione Limpiar para restablecer todos los filtros.

6. Presione Buscar para aplicar los filtros seleccionados
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Herramienta para graficar
Los resultados generados por la herramienta se presentan en un gráfico

(circular, de barras o de líneas) según las necesidades del usuario. Los datos se

pueden agregar en los ejes (x, y), asignándoles además una función (contar, suma,

promedio) para facilitar el análisis.

Ejemplo de resultado gráfico dinámico (material por sucursal - rango de fechas del
01.06.2024 al 29.10.2024).
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Stock

Accede al módulo "Stock" desde el panel izquierdo. Esta área permite

gestionar artículos inactivos, orden de movimiento, stock centralizado, solicitar

reposición, obsolescencia y generar reportes específicos de la empresa. Cada sección

del módulo incluye una tabla organizada que facilita la visualización de la

información.

Para realizar una búsqueda, presione el icono (**) o para filtro personalizado

presione (**) . Para exportar la información presione (**) .

Nota Importante: en caso de que no visualices alguna sección del módulo u opción

específica se debe a que no tienes permisos autorizados.

Para más detalles sobre las acciones marcadas con (**) de cada opción, consulta la

sección Acciones generales (Pág. 10-11).
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Artículos inactivos

Muestra la lista actual de artículos inactivos, nombre, material, atributos,

acciones. Según los permisos del usuario, esta sección permite modificar y ver

detalles.
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Vista de la lista de artículos inactivos.
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Modificar artículo inactivo

1. En la columna acciones de la tabla presione (**).

2. Modifique los campos obligatorios (marcados con *).

3. Para confirmar los cambios, presione el botón Guardar, presione Cancelar

para salir sin agregar cambios.

Elegir de lista desplegable:

(Estado*seleccionar las opciones

según corresponda.

Ver detalles

1. En la columna acciones de la tabla presione (**) para ver los detalles del

artículo inactivo.

Vista emergente con detalles de artículo inactivo.
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Formulario de modificar artículo inactivo.



Manual del usuario

Orden de movimiento (OM)

Muestra la lista actual de órdenes de movimientos (OM) pendientes,

aprobadas, creadas. Según los permisos del usuario, esta sección permite agregar,

ver detalles, descargar solo en formato pdf e imprimir.
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Vista de la lista de órden de movimiento.
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Agregar OM

1. En la pantalla principal, busque y haga clic en el botón Agregar OM

2. Complete los campos obligatorios (marcados con *).

3. Para confirmar los cambios, presione el botón Guardar, presione Cancelar

para salir sin agregar cambios.

Formulario de agregar OM

A continuación, se describe cada elemento de la pantalla y su función:

Usuario: nombre de remitente de la OM. Solo lectura y no puede modificarse.

Sucursal destino*: elige de lista desplegable, destino a enviar artículos.

Responsable de movimiento*: elige persona a cargo de movimiento.

Tabla de artículos: lista artículos agregados a OM, organizada en columnas;

Código: Código del artículo.

Nombre: Nombre del artículo.

Material: Tipo de material del artículo.

Acciones: permite (**) o (**) artículo.

Comentario*: agregar texto para la OM. Tiene un límite de 255 caracteres.
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Botón "Buscar artículo": para añadir artículos específicos en la OM.

Para añadir un artículo a la OM, seleccione el artículo deseado y presione

"Agregar". Si desea salir sin seleccionar ningún artículo, presione "Cancelar".

Formulario buscar artículos.
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Aprobar OM

Presione la pestaña Pendientes(1) y a continuación se listan las OM para

control y aprobación:

Vista de la lista de OM pendientes.

Nota Importante: (1) cuando existen OM pendientes aparecerá una alerta de color

sobre la palabra indicando la cantidad pendientes.

Presione para ingresar al detalle y realizar el control de recepción por

artículo. Dentro, puede ver sucursal origen (De:), responsable de movimiento

(traslado), fecha de creación, número de orden movimiento y mensaje de la sucursal

remitente.
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La tabla lista los artículos con su código, nombre y peso correspondiente.

Presione Si para el artículo recibido y No en caso contrario. En el campo comentario,

puede dejar un mensaje si lo considera necesario. Para confirmar los cambios,

presione el botón Aceptar, presione Cancelar para salir sin agregar cambios.

Formulario detalle OM recibida

Una vez completado el control, en la pestaña Aprobadas se listan las OM

controladas, ordenadas de la más reciente a la más antigua, por número OM,

recibido de, fecha de creación, trasladó, estado y acciones.
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Vista de la lista de OM aprobadas.

Presione para ver los detalles de la OM aprobaba, para salir presione cerrar.

Formulario detalle OM aprobado.
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Stock centralizado

Muestra la lista actual de artículos en stock para ventas por sucursales.

Presione para consultar artículos disponibles de la sucursal que esta logueado/a,

presione para consultar en las demás sucursales.
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Solicitar reposición

Muestra la lista actual de artículos con pedido de reposición, número de

solicitud, usuario, fecha de solicitud, material, familia, subfamilia. Según los permisos

del usuario, esta sección permite agregar.

Vista de la lista solicitud de reposición de artículos faltantes.
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Agregar solicitud

1. En la pantalla principal, busque y haga clic en el botón Agregar solicitud

2. Complete los campos obligatorios (marcados con *).

3. Para confirmar los cambios, presione el botón Guardar, presione Cancelar

para salir sin agregar cambios.

Formulario de agregar OM

4. Para confirmar los cambios, presione el botón Solicitar, presione Cancelar

para salir sin agregar cambios.

5. Para visualizar los últimos cambios en la tabla principal, presione Actualizar

tabla.
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Obsolescencia
Muestra la lista actual de artículos que no han sido modificados en más de un

año, lo cual indica que podrían estar en desuso o requerir revisión.

Vista de la lista obsolescencia

Presione Actualizar tabla para refrescar los datos mostrados.
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Reportes OM
Según los permisos del usuario, esta sección muestra una herramienta que

permite generar gráficos dinámicos de OM a partir de filtros, adaptándose a las

necesidades del negocio.

Vista de la herramienta de reportes dinámica.

Filtrado de Datos
Utilice los siguientes campos para filtrar la información:

Sucursal origen: Seleccione la sucursal creadora de OM.

Sucursal destino: Seleccione la sucursal receptora de OM.

Gestión:

Usuarios::

Fecha desde/hasta: Establezca el rango de fechas

Estado OM:

Estado detalles OM:

Nota Importante: en caso de que no seleccione un campo por defecto es [Todos]
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Acciones Principales
1. Presione Graficar para acceder a la herramienta para generar gráficos de los

datos ingresados.

2. Presione Limpiar para restablecer todos los filtros.

3. Presione Buscar para aplicar los filtros seleccionados

Visualización de Resultados
Los resultados se muestran en una tabla con las siguientes columnas: N° OM, fecha

de creación, estado, remitente, trasladó, origen y destino.

Vista ejemplo resultado filtrado reporte OM (01/05/2024 al 29/10/2024)
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Herramienta para graficar
Los resultados generados por la herramienta se presentan en un gráfico

(circular, de barras o de líneas) según las necesidades del usuario. Los datos se

pueden agregar en los ejes (x, y), asignándoles además una función (contar, suma,

promedio) para facilitar el análisis.

Ejemplo de resultado gráfico dinámico (imagen pág.58).
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Clientes

Accede al módulo "Clientes" desde el panel izquierdo. Esta área permite

gestionar los clientes registrados, y generar reportes específicos de la empresa. Se

dispone de una tabla organizada que facilita la visualización de la información.

Para realizar una búsqueda, presione el icono (**) o para filtro personalizado

presione (**) . Para exportar la información presione (**) .

Nota Importante: en caso de que no visualices alguna sección del módulo u opción

específica se debe a que no tienes permisos autorizados.

Para más detalles sobre las acciones marcadas con (**) de cada opción, consulta la

sección Acciones generales (Pág. 10-11).
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Gestión clientes
Muestra la lista actual de clientes registrados con su número cliente, nombre,

apellido, dni, teléfono y acciones. Según los permisos del usuario, esta sección

permite ver detalles, agregar, modificar.

Vista de la lista de gestión de clientes. (datos de clientes ejemplos)

Agregar cliente

1. En la pantalla principal, busque y haga clic en el botón Agregar Cliente

2. Complete los campos obligatorios (marcados con *).

3. Para confirmar los cambios, presione el botón Guardar, presione Cancelar

para salir sin agregar cambios.
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Formulario de agregar clientes



Manual del usuario

Modificar cliente

1. En la columna acciones de la tabla presione (**).

2. Modifique los campos obligatorios (marcados con *).

3. Para confirmar los cambios, presione el botón Guardar, presione Cancelar

para salir sin agregar cambios.
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Formulario de modificar cliente.
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Reportes
Según los permisos del usuario, esta sección permite descargar en formato

específicos.
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Vista reporte de cliente.
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Taller

Accede al módulo "Taller" desde el panel izquierdo. Esta área permite

gestionar sobres y generar reportes específicos de la empresa. Se dispone de una

tabla organizada que facilita la visualización de la información.

Para realizar una búsqueda, presione el icono (**) o para filtro personalizado

presione (**) . Para exportar la información presione (**) .

Nota Importante: en caso de que no visualices alguna sección del módulo u opción

específica se debe a que no tienes permisos autorizados.

Para más detalles sobre las acciones marcadas con (**) de cada opción, consulta la

sección Acciones generales (Pág. 10-11).
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Sobres / OT

Muestra la lista actual de sobres/OT con su código, fecha de creación y

vencimiento, taller, estado y acciones. Según los permisos del usuario, esta sección

permite ver detalles, agregar, modificar, eliminar.
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Vista de la lista de sobres/OT
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Agregar Sobres/OT
1. En la pantalla principal, busque y haga clic en el botón Agregar Sobre.

2. Complete los campos obligatorios (marcados con *)

3. Presione Agregar Ítems para continuar, o presione Cancelar para salir.

Formulario de agregar Sobre
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Agregar Items

Hay diferentes maneras de agregar items dependiendo de la configuración:

1. Artículo cliente se debe buscar cliente de lista desplegable.

2. Completar los campos correspondientes.

3. Artículo cliente completar los campos correspondientes para agregar

un nuevo artículo o presione buscar artículo, para añadir uno ya existente.

4. Presione Agregar para continuar.
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Vista para buscar artículo.
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Eliminar Items

1. Presione , si necesita hacer cambios en el artículo.

Vista lista de ítems agregado (Sobre)

Para confirmar los cambios, presione el botón Guardar, y para salir el proceso sin

agregar el artículo, presione Cancelar.
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Reportes

Según los permisos del usuario, esta sección muestra una herramienta que

permite generar gráficos dinámicos de sobres/OT a partir de filtros, adaptándose a

las necesidades del negocio.

Vista de la herramienta de reportes dinámica.

75 | DataMinder | CJAPP



Manual del usuario

Filtrado de Datos

Utilice los siguientes campos para filtrar la información:

Filtro fecha: elija de la lista desplegable.

Fecha desde y fecha hasta: elija el periodo de tiempo.

Taller: elija de la lista desplegable.

Usuario creador: elija de la lista desplegable.

Usuario movimiento: elija de la lista desplegable.

Sucursal: elija de la lista desplegable.

Estado OT: elija de la lista desplegable.

Visualización de Resultados
Los resultados se muestran en una tabla con las siguientes columnas: Nro OT;

creación; vencimiento, estimada, taller, creador, movimiento, sucursal, estado.

Vista ejemplo resultado filtrado (Material Oro)

1. Presione Graficar para acceder a la herramienta para generar gráficos de los

datos ingresados.

2. Presione Limpiar para restablecer todos los filtros.

3. Presione Buscar para aplicar los filtros seleccionados
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Herramienta para graficar
Los resultados generados por la herramienta se presentan en un gráfico

(circular, de barras o de líneas) según las necesidades del usuario. Los datos se

pueden agregar en los ejes (x, y) para facilitar el análisis.

Ejemplo de resultado gráfico dinámico
(sobres creados en periodo de tiempo l 01.09.2024 al 29.10.2024).
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Seguridad

Accede al módulo "Seguridad" desde el panel izquierdo. En esta sección,

podrás gestionar usuarios y permisos de forma individual y personalizada, sin

depender de un rol específico. Cada usuario puede tener un conjunto de permisos

asignados de acuerdo con sus necesidades, incluyendo el acceso independiente a

distintos módulos.

Para realizar una búsqueda, presione el icono (**) o para filtro personalizado

presione (**) .

Nota Importante: en caso de que no visualices alguna sección del módulo u opción

específica se debe a que no tienes permisos autorizados.

Para más detalles sobre las acciones marcadas con (**) de cada opción, consulta la

sección Acciones generales (Pág. 10-11).
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Gestión de usuarios

Muestra la lista actual de usuarios registrados con su nombre, apellido y

acciones. Según los permisos del usuario, esta sección permite agregar, y modificar.

Vista de la lista de gestión de usuarios.
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Agregar usuario

1. En la pantalla principal, busque y haga clic en el botón Agregar Usuario.

2. Complete los campos obligatorios (marcados con *).

3. Para confirmar los cambios, presione el botón Guardar, presione Cancelar

para salir sin agregar cambios.

Modificar usuario

1. En la columna acciones de la tabla presione (**).

2. Se abre un formulario con los datos cargados inicialmente, ajuste los campos

deseados.

3. Para confirmar los cambios presione el botón Guardar, presione Cancelar

para salir sin agregar cambios.

80 | DataMinder | CJAPP

Formulario de agregar usuario.

Formulario de modificar usuario.
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Gestión de permisos

Muestra la lista completa de módulos y submenús disponibles en el sistema. A

través de esta interfaz, es posible gestionar los permisos de acceso de forma

individualizada para cada usuario, rol o sucursal.

Según los permisos asignados, los administradores pueden definir si un

usuario tiene acceso para visualizar, agregar, modificar o eliminar en cada módulo

específico. Esta configuración permite una asignación detallada de permisos,

adaptada a las necesidades operativas y de seguridad, controlando exactamente qué

acciones puede realizar cada usuario en los diferentes módulos y submenús.

Para completar la gestión presione Guardar permisos.
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Vista de la lista de gestión de permisos.
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Glosario
PWA (Progressive Web App): Aplicación web que ofrece una experiencia

similar a una app nativa, accesible desde un navegador, que puede instalarse en

dispositivos, funciona offline y permite notificaciones push.

OM: órden de movimiento.

OT: órden de trabajo.

NP: Nota de pedido
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